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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

МАМАКАНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГЛАВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«05» октября 2015 г.
                               п. Мамакан                                                       № 85-п
Об утверждении административного

регламента «Осуществление муниципального

земельного контроля на территории  

Мамаканского муниципального образования»

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. ст. 6, 33, 45 Устава муниципального образования  Мамаканское городское поселение (с изменениями и дополнениями), постановлением администрации Мамаканского городского поселения от 25.06.2012г. N 50/а-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Мамаканского городского поселения от 25.06.2012 N 50-п  «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Мамаканское городское поселение», постановлением администрации Мамаканского городского поселения от 02.09.2015 N 71-п  «О внесении дополнений в Реестр муниципальных услуг муниципального образования мамаканское городское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги                   «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Мамаканского муниципального образования». 

     2.  Управляющему делами администрации Мамаканского городского поселения (Е.С. Григорьевой) разместить настоящее постановление с приложением в сети Интернет на официальном сайте Мамаканского городского поселения (www.mamakan-adm.ru).

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по вопросам ЖКХ, строительства, благоустройства и транспорта администрации Мамаканского городского поселения Н.С.Кинах .
Ю.В.Белоногова
                                                                                                                                   УТВЕРЖДЕН
постановлением главы 

администрации Мамаканского

городского поселения

от «05» октября 2015 г. № 85-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного  контроля на  территории Мамаканского муниципального образования»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Мамаканского муниципального образования по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного  контроля на  территории Мамаканского муниципального образования» (далее - административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной функции  по  осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования   г. Бодайбо и района.
1.2. Органом муниципального земельного контроля, исполняющим муниципальную функцию, является отдел по земельным отношениям администрации Мамаканского муниципального образования.

В процессе исполнения муниципальной функции отдел по земельным отношениям администрации Мамаканского муниципального образования взаимодействует:

-  с прокуратурой города Бодайбо;

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (далее – Управление Росреестра).

В целях обмена информацией, необходимой для исполнения муниципальной функции, отдел по земельным отношениям администрации Мамаканского муниципального образования в пределах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, взаимодействует с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 3 по Иркутской области и межрайонным отделом № 1 филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Иркутской области.

Специалист отдела по земельным отношениям администрации Мамаканского муниципального образования является  должностным лицом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории  Мамаканского муниципального образования в форме проведения плановых и внеплановых выездных проверок  (далее – должностное лицо  отдела по земельным отношениям администрации Мамаканского муниципального образования).
1.3. Правовые основания исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с требованиями, установленными следующими  правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 18.06.2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в  действие  Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре  недвижимости»;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года     № 489 «Об утверждении правил подготовки  органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Письмом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости  от 20 июля 2005 года № ММ/0644 «О взаимодействии органов  государственного земельного контроля  с органами муниципального земельного контроля»;

- Законом Иркутской области от 21.12.2006 года № 99-оз «Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области»;

- Законом Иркутской области от 07.10.2008 года № 69-оз «Об отдельных вопросах использования и охраны земель сельскохозяйственного назначения в Иркутской области»;

- Уставом Мамаканского муниципального образования;

- Положением о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования п. Мамакан, утвержденным решением Думы      п. Мамакан от 23.07.2015 года № 32;

- Распоряжением главы администрации муниципального образования п. Мамакан от  «О проведении проверок соблюдения земельного законодательства».

1.4.  Предметом  муниципального земельного контроля является  организация и проведение проверок соблюдения  юридическими и физическими  лицами, индивидуальными  предпринимателями требований земельного законодательства, охраны и использования  земель по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Мамаканского  муниципального образования.  

1.5.  Права и обязанности  должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

Должностное лицо отдела по земельным отношениям при проведении проверки  вправе:

1) посещать при предъявлении распоряжения  администрации п. Мамамакан о проведении проверки организации и объекты, обследовать земельные участки для осуществления муниципального земельного контроля (в том числе, но не исключительно: проводить обмеры земельных участков, делать их схематические чертежи, составлять фототаблицы, отбирать образцы проб с земельных участков);

2) истребовать необходимые для поведения муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках и другую информацию, необходимую для осуществления муниципального земельного контроля;

3) привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицами, в отношении которых проводится плановая проверка, и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц;

4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

5) осуществлять иные полномочия в соответствии с законодательством  Российской Федерации, законодательством Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мамаканского муниципального образования.
Должностное лицо отдела по земельным отношениям при проведении проверки  обязано:

1) составлять по результатам проверок акты проверки органом муниципального земельного контроля соблюдения земельного законодательства на территории Мамаканского муниципального образования и направлять их в случае выявления нарушения законодательства РФ, Иркутской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Мамаканского муниципального образования  соответствующим должностным лицам Управления Росреестра для рассмотрения с целью привлечения виновных лиц к ответственности;

2) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований,  установленных законодательством РФ, Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Мамаканского муниципального образования;

3) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы землепользователей;

4) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжением главы администрации п. Мамакан о проведении проверки;

5) посещать объекты (земельные участки) проверяемого лица в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении распоряжения главы администрации п. Мамакан о проведении проверки;

6) не препятствовать проверяемому лицу (его представителю) присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

7) предоставлять проверяемому лицу (его представителю), присутствующему при проведении проверки, информацию, относящуюся к предмету проверки;

8) знакомить проверяемое лицо (его представителя) с результатами проверки;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

11) соблюдать сроки проведения проверки; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых  осуществляются мероприятия  по проведению проверки.
Проверяемое лицо вправе:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от должностного специалиста по земельным отношениям информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки органом муниципального земельного контроля  соблюдения земельного законодательства о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного специалиста по земельным отношениям;

4) обжаловать действия (бездействие) должностного специалиста по земельным отношениям.

 В соответствии с частью 5 статьи 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» проверяемое лицо обязано:

-  предоставлять специалисту по земельным отношениям возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

- предоставлять доступ проводящим проверку специалисту по земельным отношениям, экспертам, представителям экспертных организаций на территорию земельного участка, в используемые проверяемым лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.

Проверяемое лицо исполняет иные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования              п. Мамакан.

1.7. Результат исполнения  муниципальной функции.
Результатом исполнения муниципальной функции является:

- составление акта о невозможности проведения проверки органом муниципального земельного контроля;

- составление  и выдача (направление) проверяемому лицу акта проверки органом муниципального земельного контроля соблюдения земельного законодательства на территории муниципального образования п. Мамакан (далее – акт проверки) (в случае выявления отсутствия нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, допущенных в процессе использования земель проверяемыми лицами);

- составление и выдача (направление) проверяемому лицу и направление в Управление Росреестра акта проверки (в случае выявления наличия нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, допущенных в процессе использования земель проверяемыми лицами).

2. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля
2.1. Порядок информирования об исполнении  муниципальной функции


2.1.1. Информация об осуществлении муниципального земельного контроля доводится до заинтересованных лиц:

- непосредственно по месту нахождения уполномоченного органа;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения публикации в средствах массовой информации.


2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) администрации п. Мамакан, специалиста по земельным отношениям администрации п. Мамакан, а также органов, участвующих в осуществлении муниципального земельного контроля приводятся в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту и размещаются:

- на официальном сайте администрации муниципального образования п. Мамакан http://www.adm-mamakan.ru;

- на информационных стендах администрации п. Мамакан.


2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов, специалиста по земельным отношениям администрации п. Мамакан и официальном сайте администрации муниципального образования п. Мамакан в сети Интернет размещается текст настоящего административного регламента с приложениями.


2.1.4. Информирование заинтересованных лиц о порядке проведения муниципального земельного контроля производится специалистам по земельным отношениям, ответственным за проведение муниципального земельного контроля (при личном обращении, по телефону, письменно).


2.1.5. При ответах на устные обращения и телефонные звонки заинтересованных лиц специалист по земельным отношениям подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут. 

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист по земельным отношениям, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию п. Мамакан письменное обращение по вопросам проведения муниципального земельного контроля либо предлагает назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

2.1.6. При личном обращении заинтересованного лица консультации по вопросам проведения муниципального земельного контроля осуществляются специалистом по земельным отношениям.

2.1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8. График (режим) работы специалиста по земельным отношениям администрации п. Мамакан: часы приема граждан ежедневно с 08-00 до 12-00, с 13-00 до 16-00. Выходные дни – суббота, воскресенье.
2.2. Размер платы за услуги экспертов, экспертных организаций, участвующих в осуществлении муниципального земельного контроля
Муниципальный земельный контроль осуществляется на безвозмездной основе.
2.3. Срок осуществления муниципального земельного контроля

Срок проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или выездных)  не может превышать 20 рабочих дней. 
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалиста по земельным отношениям, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой п. Мамакан, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.     

  
  Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронном виде
Блок схема последовательности административных процедур проведения проверок представлена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1. Перечень административных процедур:
1) принятие решения о проведении проверки;
2) подготовка к проведению проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) направление  результатов проверки в Управление Росреестра.

3.2. Принятие решения о проведении проверки.
3.2.1. Проверки проводятся на основании распоряжения главы администрации п. Мамакан  о проведении проверки (далее – распоряжение). Проверка проводится специалистом по земельным отношениям, указанным в распоряжении. Подготовка распоряжения осуществляется в соответствии с типовой формой распоряжения, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Минэкономразвития РФ) (приложение 3).

3.2.2. В отношении субъектов проверок осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.3. В отношении одного субъекта проверки плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным администрацией п. Мамакан на соответствующий календарный год.

3.2.4. Основанием для проведения плановой проверки является  ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой п. Мамакан.
     Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения  плановых проверок является истечение трех лет со дня:

   
 1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

      
 2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

 
  3) начала осуществления  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии  с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением  о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности.

3.2.5. Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» (приложение 4).

3.2.6. Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации муниципального образования п. Мамакан в сети Интернет.

До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация п. Мамакан направляет проект ежегодного плана проведения проверок в прокуратуру      г. Бодайбо.
При поступлении от прокуратуры г. Бодайбо предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, администрация п. Мамакан рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру г. Бодайбо ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.7. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.8. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.2.8.1. Истечение срока исполнения субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан (далее – муниципальные правовые акты) по вопросам использования земель на территории муниципального образования п. Мамакан;

3.2.8.2. Поступление в администрацию п. Мамакан обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:  

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2.9. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию п. Мамакан, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.2.8.2., не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.10. Внеплановая выездная проверка  по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами  ЗО по основаниям, указанным в подпункте 3.2.8.2. после согласования с  прокуратурой г. Бодайбо.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя должностное лицо ЗО, уполномоченное на проведение внеплановой проверки в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифрой подписью, в прокуратуру г. Бодайбо заявление о согласовании проведения внеплановой проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение 5) (далее – заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

3.2.11. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица  ЗО осуществляют мероприятия по ее подготовке.

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения об отмене распоряжения о проведении проверки.

3.2.12. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в абзаце третьем подпункта 3.2.8.2.,  и (или) обнаружение нарушений требований муниципальных правовых актов по вопросам использования земель на территории муниципального образования п. Мамакан, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица  ЗО приступают к проведению внеплановой проверки в отношении субъекта проверки незамедлительно с извещением прокуратуры г. Бодайбо в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю посредством направления следующих документов:

-  заявление;

- копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;

- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.

3.2.13. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

3.3. Подготовка к проведению проверки.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является утвержденный план проведения проверок.
3.3.2. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица  ЗО, которым поручена организация проведения проверки.

3.3.3. Должностные лица  ЗО уведомляют субъект проверки о проведении проверки посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом:

- при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения;

- при проведении внеплановой проверки, указанной в пункте 3.2.12. - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

Результатом административной процедуры является уведомление проверяемого лица о проведении проверки с приложением распоряжения о проведении проверки.

Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение должностным лицом  ЗО исходящего номера уведомлению о  проведении проверки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать десять рабочих дней.

3.4.Проведение проверки и оформление её результатов.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является издание администрацией п. Мамакан распоряжения  о проведении проверки.
3.4.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъектов проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также исполнением предписаний.

3.4.3. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения администрации п. Мамакан.

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом  ЗО, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы проверяемого субъекта, имеющиеся в распоряжении администрации п. Мамакан, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этого субъекта проверок.

3.4.4. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении администрации п. Мамакан, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо  ЗО, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия распоряжения о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъекты проверок обязаны направить в администрацию п. Мамакан указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки и печатью.

3.4.5. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации п. Мамакан документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому субъекту с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.6. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений субъекта проверки установлены признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо  ЗО, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.

3.4.7. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах субъекта проверки сведения, и принимаемые субъектом проверки меры по исполнению требований муниципальных правовых актов.

3.4.8. Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения и (или) по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки. 

3.4.9. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом  ЗО, уполномоченным на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с распоряжением администрации        п. Мамакан  о проведении выездной проверки, и с полномочиями проводящих проверку должностных лиц  ЗО, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами  ЗО, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
Должностное лицо  ЗО производит обмер площади земельного участка  и оформляет его результаты по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту, составляет фото-таблицу по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту, схематический чертеж земельного участка по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту,  получает и анализирует  иные документы, подтверждающие  соблюдение (нарушение) земельного законодательства субъектом проверки при использовании земельного участка.

3.4.10. Администрация п. Мамакан вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которых проводится проверка, и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.4.11. По результатам проверки, непосредственно после ее завершения, должностным лицом  ЗО, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ (приложение 9 к настоящему административному регламенту).

3.4.12. Если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

3.4.13. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы) субъекта проверки.

3.4.14. Должностным лицом  ЗО, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у субъекта проверки, производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основания, целях, задачах и предмете проверки, о выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц  ЗО, проводящих проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.4.15. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации п. Мамакан (приложение 10).

3.4.16. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом.

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации п. Мамакан.
3.4.17. При отказе руководителя субъекта проверки от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта проверки и удостоверяют ее своей подписью.

3.4.18. Акт проверки считается полученным субъектом проверки:

- с момента его вручения субъекту проверки под расписку;

- в день его получения субъектом проверки, если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.19. Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию п. Мамакан в письменной форме возражения в отношении акта и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию п. Мамакан.

3.4.20. В случае ликвидации или реорганизации юридического лица, прекращения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов защиты, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, подлежащих проверке, а также  наступления обстоятельств непреодолимой силы должностное лицо  ЗО прекращает ее осуществление и составляет акт о невозможности проведения органом муниципального земельного контроля плановой проверки по форме, установленной приложением 11 к настоящему административному регламенту.

3.4.21. Результатом исполнения административного действия является составление должностным лицом ЗО одного из следующих документов:

- акта о невозможности проведения проверки органом муниципального земельного контроля;

- акта проверки (об отсутствии нарушений требований установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, в процессе использования земель субъектами проверки либо о наличии нарушений требований установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, в процессе использования земель субъектами проверки лицами).
3.4.22. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - должностным лицом  ЗО, уполномоченным на проведение проверки производится запись о проведенной проверке в журнале администрации с отметкой способа и даты вручения акта проверку субъекту проверки.
3.4.23. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
3.5. Направление результатов проверки в Управление Росреестра.
Основанием для начала административной процедуры является составление акта проверки о наличии нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, в процессе использования земель субъектами проверки.

В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений физическими, юридическим лицами, индивидуальными предпринимателями требований,  установленных  федеральным законодательством, законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования п. Мамакан, должностным лицом  ЗО в течение пяти дней со дня проведения проверки готовится и направляется заказным  почтовым отправлением  с уведомлением о вручении в Управление Росреестра  сопроводительное письмо за подписью главы п. Мамакан о передаче материалов проверки для составления протокола об административном правонарушении или вынесении определения об отказе в возбуждении административного дела.

Результатом административной процедуры является направление полученных в ходе проверки материалов в Управление Росреестра.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – секретарь руководителя администрации п. Мамакан регистрирует заявление в  журнале регистрации исходящих документов администрации п. Мамакан сопроводительное письмо о направлении материалов проверки  в Управление Росреестра.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пять рабочих  дней.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля

4.1. Контроль за проведением проверок осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента при проведении плановых и внеплановых проверок, полноты и качества проведения проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляется должностными лицами администрации п. Мамакан.

4.3. Контроль осуществляется путем проверки должностными лицами администрации п. Мамакан соблюдения и исполнения специалистами  ЗО законодательства Российской Федерации, Иркутской области, муниципальных правовых актов и  положений настоящего административного регламента.

Ответственность специалистов  ЗО закрепляется в  должностных инструкциях специалистов.

4.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя проверку, выявление и установление нарушений прав субъектов проверки, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением главой администрации п. Мамакан.

4.6. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.7. При проведении внеплановой проверки по конкретному обращению заинтересованного лица, информация о результатах проверки направляется заинтересованному лицу по почте, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

4.8. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и  предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии.

4.9. При выявлении нарушений по результатам проведения проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль, а также его должностных лиц
5.1. Субъекты проверок вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в проведении проверки, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе проведения проверки, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Субъекты проверок вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц ЗО, обратившись к: главе администрации п. Мамакан,   заместителю главы п. Мамакан; прокурору г. Бодайбо или в суд.

5.3. Глава администрации п. Мамакан, заместитель главы администрации п. Мамакан проводят личный прием субъектов проверки, их представителей.


5.4. Запись субъектов проверки, их представителей проводится при их личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования п. Мамакан в сети Интернет и информационных стендах.


5.5. Секретарь руководителя администрации п. Мамакан, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации п. Мамакан,  заместителю главы администрации п. Мамакан, информирует субъектов проверки, их представителей о дате, времени, месте приёма, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего приём.

5.6. Субъекты проверок вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте.

5.7. Письменное обращение должно содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица уполномоченного структурного подразделения администрации п. Мамакан, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество субъекта проверки, подающего жалобу, его место жительства (место нахождения субъекта проверки), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- существо обжалуемых действий (бездействий) и решений;

- личную подпись заявителя (печать – при наличии) и дату.

К жалобе субъект проверки вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.8. В рассмотрении жалобы заявителю отказывается по следующим основаниям:

- если в жалобе не указана фамилия (наименование), заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членов его семьи, должностное лицо, которому адресована жалоба вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, которому адресована жалоба вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9. По результатам рассмотрения письменного обращения, жалобы (претензии) должностное лицо, которому адресована жалоба принимает решение об удовлетворении требований заявителя, его представителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.


По результатам рассмотрения письменного обращения, жалобы (претензии) заявителю, его представителю направляется письменный ответ.


5.10. Продолжительность рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должна превышать 30 дней с момента ее поступления.


В случае, если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению главы администрации п. Мамакан. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

- полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы;

- отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.12. Субъект проверки имеет право на судебное обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц, принятых в ходе выполнения настоящего административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Субъект проверки может в установленном порядке подать заявление в суд (суд общей юрисдикции или Арбитражный суд), в порядке установленном действующим процессуальным законодательством Российской Федерации в течение 3 месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и законных интересов.

Приложение № 1

 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
	#G0
Сведения

о местонахождении и номерах телефонов органа муниципального земельного контроля
и органов, с которыми взаимодействует при проведении проверок


	Администрация п. Мамакан

	#G0Местонахождение 
	Иркутская область  Бодайбинский район п. Мамакан, ул. Ленина 13


	Телефоны 

	Приёмная

Администрации п. Мамакан
	Тел. и  факс 78-6-31 

	Специалист по земельным отношениям администрации п. Мамакан 
	78-2-61 

	Консультации по вопросам проведения муниципального земельного контроля
	78-2-61

	Адрес электронной почты
	Evivanova33@mail.ru

	Прокуратура г. Бодайбо

	#G0Местонахождение 
	г. Бодайбо, ул. Розы Люксембург, 10

	Телефоны 

	Приёмная

прокуратуры г. Бодайбо и района
	5-12-74

	Адрес электронной почты
	proc19@irmail.ru

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (Управление Росреестра)

	#G0Местонахождение 
	г. Бодайбо, ул. Урицкого, 15

	Телефоны 
	

	Начальник Бодайбинского отделения
	5-20-92

	Адрес электронной почты
	38_upr@rosreestr.ru


Приложение № 2
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
Блок схема последовательности административных процедур проведения проверок

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

органа государственного контроля (надзора), органа

муниципального контроля 

о проведении    ___________________________________________________________проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя
от «____»  _____________ г.  № ____

1. Провести проверку в отношении  ______________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ______________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________________________  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с         указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:     ________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской федерации;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки ит.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

задачами настоящей проверки являются:  __________________________________

_____________________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям; 
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля; 
проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки: ________________________________________________________
                                                                                  (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить

с «__» ______________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

«__» ______________ 20__ г.

7. Правовые основания проведения проверки:  _____________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ___________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

__________________________________________________________________________________________________________      __________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного                                        (подпись, заверенная печатью)

               контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ

                                                                 о проведении проверки

_____________________________________________________________________________
                                                       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение  № 4

 к административному регламенту  

 исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального земельного  

контроля на  территории муниципального 

образования поселка Мамакан»

ТИПОВАЯ ФОРМА
ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

	от
	
	20
	
	г.


М. П.

ПЛАН
	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20
	
	год


	
	Наименование юридического лица (ЮЛ) (ф.и.о. инди​ви​дуаль​ного пред​прини​мателя (ИП)), деятель​ность кото​рого под​лежит про​верке
	Адрес факти​ческого осуществ​ления деятель​ности
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, осуществляющего проверку
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	
	субъект Российской Федерации
	поселение
	наименование улицы, номер дома
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП пред​при​ни​ма​тель​ской деятель​ности в соот​ветст​вии с пред​ставлен​ным  уведом​ле​ни​ем о на​чале пред​при​ни​матель​ской деятельнос​ти
	
	рабочих дней
	рабочих часов (для МСП и МКП)
	
	
	


Приложение  № 5
 к административному регламенту  
 исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
                                  В __________________________________
                                                                                                             (наименование органа прокуратуры)

                                                                                   от __________________________________
                                                                                                                                     (наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального

                                                                                                                                                                               контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.
4. Время начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
Приложения:     ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________
                                (копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля 

                                           о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием
                 для проведения внеплановой проверки)

______________________________               _____________                   ______________________

         (наименование должностного лица)                                                                   (подпись)                                                               (фамилия, имя, отчество 

       М.П.

( в случае, если имеется)
                          Дата и время составления документа: _______________________________________________
Приложение  № 6
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
Обмер площади земельного участка

    Приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

    от "___"____________20___г. N_____________

    Обмер земельного участка провели:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. ,  производившего обмер земельного участка)

в присутствии ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного  представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:_______________________________________________________________

                   (адрес земельного участка)

___________________________________________________________________________________

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _________________________________

(_________________________________________________________________) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Особые отметки _____________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших обмер




          ______________________  _____________________

                                 


  (подпись)             

  (Ф.И.О.)

                            ______________________  _____________________

                                  

 (подпись)          

     (Ф.И.О.)

Присутствующий              ______________________  _____________________

                                   


(подпись)           


    (Ф.И.О.)




Схематический чертеж земельного участка
        

 __________________           _________________

                  

(подпись)       


    (Ф.И.О.)

Приложение  № 7
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
Фототаблица
    
Приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

от "___"_____________20___г. N_______________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица,

__________________________________________________________________________________

Ф.И.О. гражданина)

__________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

__________________        ___________________

        (подпись)               

   (Ф.И.О.)
Приложение  № 8
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

              от "___"_____________20___г. N_______________

 

 

 

 

 

 

 

__________________                                ___________________________________________

       (подпись)                                             


(фамилия, имя, отчество должностного лица)  

 

Приложение  № 9
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
  «___» ____________________ 20___ г.

  








 (дата составления акта)
_______________________________________

(место составления)                                                                  

                       ________________________________
                                                                                                                 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ______________

«___» _____________ 20__ г. 
по          адресу:     ___________________________________
                                                                                     

 (место проведения проверки)

На основании:  _ ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении:  ______________________________________________

_________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
Продолжительность проверки: _______________________________________________________
(дней/часов)

Акт составлен: _____________________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  _____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием  положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):  ___________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

_______________________                       __________________________________________
(подпись проверяющего)                                                        (подпись уполномоченного
                                                                                                      представителя юридического лица,
      индивидуального предпринимателя, его     

            уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________        __________________________________________________
            (подпись проверяющего)                       подпись уполномоченного представителя юридического лица,

                                                                       индивидуального предпринимателя, его уполномоченного  представителя)
Прилагаемые документы: ____________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):                                                                              ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
                                                                                            «___» ________________ 20__ г.                                                                                                            ___________________________
                 (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:           _________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
              Приложение  № 10
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»

Журнал регистрации актов проверок администрации п. Мамакан
┌──────┬─────────┬───────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┬────────┐

│N про-│Наимено- │   Адрес   │Площадь │Распоря-│  Акт   │ Статья │Отметка │Опреде- │Опреде- │Постано-│Предпи- │  Акт   │Отметка │Решение │Передача│

│води- │  вание  │земельного │земель- │жение о │проверки│КоАП РФ │   о    │ление о │ление об│вление о│сание об│проверки│   о    │  суда  │ акта и │

│ мой  │юридичес-│  участка  │  ного  │проведе-│соблюде-│        │передаче│возвра- │отказе в│назначе-│устране-│исполне-│передаче│(мирово-│материа-│

│прове-│  кого   │           │участка │  нии   │  ния   │        │ акта и │ щении  │возбуж- │  нии   │  нии   │  ния   │ акта и │   го   │ лов в  │

│ рки  │  лица,  │           │   /    │проверки│земель- │        │материа-│материа-│ дении  │админис-│наруше- │предпи- │материа-│ судьи) │ архив  │

│      │должност-│           │площадь │соблюде-│  ного  │        │ лов в  │  лов   │админис-│тратив- │  ния   │сания об│ лов в  │        │        │

│      │  ного   │           │наруше- │  ния   │законо- │        │управле-│проверки│тратив- │  ного  │земель- │устране-│управле-│        │        │

│      │  лица,  │           │  ния   │земель- │дательс-│        │  ние   │соблюде-│  ного  │наказа- │  ного  │  нии   │  ние   │        │        │

│      │граждани-│           │        │  ного  │  тва   │        │Росреес │  ния   │  дела  │  ния   │законо- │наруше- │Росреес │        │        │

│      │   на    │           │        │законо- │        │        │тра     │земель- │        │        │дательс-│  ния   │тра     │        │        │

│      │         │           │        │дательс-│        │        │        │  ного  │        │        │  тва   │земель- │        │        │        │

│      │         │           │        │  тва   │        │        │        │законо- │        │        │        │  ного  │        │        │        │

│      │         │           │        │        │        │        │        │дательс-│        │        │        │законо- │        │        │        │

│      │         │           │        │        │        │        │        │  тва   │        │        │        │дательс-│        │        │        │

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │  тва   │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│  1   │    2    │     3     │   4    │   5    │   6    │   7    │   8    │   9    │   10   │   11   │   12   │   13   │   14   │   15   │   16   │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

├──────┼─────────┼───────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┼────────┤

│      │         │           │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │        │

└──────┴─────────┴───────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┴────────┘

Приложение  № 11
 к административному регламенту  
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального земельного  
контроля на  территории муниципального 
образования поселка Мамакан»
(место составления акта)                                                      «____»____________ 20____г. 
______ч.__________мин.  

АКТ
О НЕВОЗМОЖНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ
№______

по адресу _____________________________________________________________________

(место проведения проверки)

             На основании распоряжения администрации п. Мамакан от  ____20_____ года 
№ _____  назначено  проведение плановой выездной проверки 
в отношении __________________________________________________________________

                                                     (Ф.И.О.  физического лица/ наименование юридического лица)

Дата и время проведения проверки: _______ 20___ г. с __ час. __ мин. до    __час __мин.

Настоящий Акт о невозможности проведения органом муниципального земельного контроля плановой проверки составлен должностным лицом отдела  по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации п. Мамакан на основании следующего:________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________       

Лицо(-а), ответственные за проведение  проверки:________________________________________
___________________________________________________________________________________
Прилагаемые к акту проверки документы _______________________________________________

___________________________________________________________________________________ Подписи лиц, ответственных за проведение  проверки: ___________________________________________________________________________________

                                                                                              
          «         »________20__г.
___________________                                                               

            
 (подпись)

 

Распоряжение администрации о проведении плановой проверки





Принятие решения о проведении проверки
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Направление  результатов проверки в Управление Росреестра
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Составление акта о невозможности проведения проверки





Подготовка распоряжения об отмене  распоря-жения о про-ведении внепла-новой проверки
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